
АДМИНИСТРАЦИЯ ИСКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 31.12.2014 № 86-Р 

Об итогах работы администрации Искровского сельсовета
Черепановского района за 2014 год и утверждении плана на 2015 год

	Администрация Искровского сельсовета в 2014 году осуществляла свою деятельность в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», законом Новосибирской области «О местном самоуправлении в Новосибирской области»,  нормативными правовыми актами, принятыми Губернатором Новосибирской области, Главой района, Главой Искровского сельсовета.
	Основными направлениями деятельности управления  являются:
	обеспечение организационно-технического проведения сессий,  коллегий, различных совещаний, семинаров, мероприятий;
	организация контроля за распорядительными документами, поручениями Губернатора Новосибирской области, Главы района, Главы сельсовета обращениями граждан;
	работа с обращениями граждан;
	координация деятельности комиссий, созданных при администрации Искровского сельсовета, общественных объединений и формирований;
	работа со средствами массовой информации;
	подготовка нормативных правовых актов администрации сельсовета;
	работа по сдачи документов в  архив;
	материально-техническое обеспечение деятельности администрации;
	организация взаимодействия автоматизированных информационных систем и сетей органов государственной и муниципальной власти и управления в целях информационного обеспечения;
	обеспечение актуализации и сохранности информационных ресурсов, выполнение мероприятий, предусмотренных законодательством, для обеспечения конфиденциальности;
	обеспечение функционирования системы документооборота и системы контроля;
	работа с глобальной информационной системой Internet, обновление информации на сайте администрации сельсовета,
	За 2014 год подготовлено и проведено 13 сессий Искровского сельсовета Совета депутатов, на которых обсуждено 38 вопросов; проведено 8 заседаний коллегии при Главе Искровского сельсовета, на которых  рассмотрено 48 вопросов.
	В течение года зарегистрировано исходящей корреспонденции 172 (2013 год - 318), входящей корреспонденции в количестве 311 писем  (2013 год - 351), в том числе 30 постановлений и распоряжений Губернатора Новосибирской области. Всего на контроле в прошедшем году было 31  поручения Главы Черепановского района. На 01.01.2015г. на исполнении осталось  5 поручений и с переносом срока исполнения на будущий год- 5.
	Главой Искровского сельсовета принято 131 постановление и 86 распоряжений. Всего на контроле в течение года было 42 документа. Выполнено 38. Осталось в работе 4 постановления  Главы района	Основными формами контроля по исполнению распорядительных документов были обсуждения на заседаниях коллегии.
	За 2014 год  на имя Главы сельсовета поступило 13 письменных обращений граждан, на прием с устными заявлениями обратилось 93 человека. Все обращения ставятся на контроль, результаты исполнения рассматриваются при Главе сельсовета. В основном это социально-бытовые вопросы: (жилищно-бытовые, оказание материальной помощи, водоснабжение и др.).
	Составлены программы, с учетом типовых квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы при приеме на работу в соответствии с Законом Новосибирской области «О муниципальной службе в Новосибирской области» и аттестованы 5 муниципальных служащий.
	Прошли курсы повышения квалификации муниципальных служащих, в тематических семинарах-совещаниях и семинарах-практикумах с получением сертификатов и свидетельств – 1 муниципальный служащий.	Составлен резерв кадров руководящих должностей администрации сельсовета на 2015 год, в который включено 2 специалиста. Составлены и представлены в военный комиссариат отчеты по воинскому учету и бронированию. В установленный законодательством срок (до 01.04.2014г.) всеми специалистами предоставлены сведения о полученных доходах и имуществе, принадлежащем муниципальным служащим на праве собственности, которые являются объектом налогообложения по налогу на имущество физических лиц. Составлен и утвержден график отпусков работников администрации района на 2015 год. 
Так же ведется отчет и контроль за осуществлением переданных отдельных государственных полномочий Новосибирской области по сбору информации, необходимой для ведения регистра муниципальных правовых актов в 2014 году. Всего поступило  муниципальных нормативных правовых актов 6, из них направлены для включения в регистр  Новосибирской области- 2.
	Ежемесячно организуются выезды Главы сельсовета района с участием председателя  Совета депутатов Искровского сельсовета  по  малым населенным пунктам расположенным на территории Искровского сельсовета. 
	Проведя анализ выездов, выявлены общие проблемы малых населенных пунктов. Это  благоустройство и режим освещения улиц населенных пунктов, состояние дорог.  
	Заключено соглашение  до 01.01.2014 года об информационном взаимодействии в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации (государственное учреждение) по Новосибирской области в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
	В целях повышения эффективности деятельности координационных и совещательных органов  самоуправления, усиления их роли в подготовке соответствующих управленческих решений, координации действий муниципальных органов, организаций при решении задач социально-экономического развития сельсовета созданы и работают 3 постоянных  комиссии из депутатов сельсовета. 
	В администрации Искровского сельсовета созданы и работают: административная комиссия, комиссия по содействию семье и школе, а также общественные объединения такие, как: женсоветы, советы ветеранов, молодежные советы. 
	Активно в поселениях работают женсоветы п.Зимовье и п.Искра. В планы работы включаются проведение таких мероприятий, как новогодние посиделки, вечера - встречи «Кому за…»,  проведение мероприятий, посвященных Международному Женскому Дню 8 марта, рождественских вечеров, Дню пожилых людей.
	23.08.2014  приняли участия в конкурсе «Люблю тебя, мой край родной» с вручением ценных подарков и Благодарственных писем Главы  района хозяевам лучших усадеб на территории сельсовета . 
	Главой Искровского сельсовета были представлены ходатайства для поощрения работы старост по итогам работы за 2014 год. В конце года в торжественной обстановке старостам населенных пунктов были вручены Почетные грамоты и объявлена благодарность Главы района. 
	Налажена и ведется работа с Советом депутатов Искровского сельсовета. В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» по инициативе администрации сельсовета проводятся публичные слушания, определяются докладчики. Однако была и остается проблема привлечения населения на публичные слушания.
	В течение года  выпушено 13 номеров (2013 год - 12 номеров) информационного периодичного печатного издания «Искровский вестник» тиражом 30 экземпляров.
	В отчетный период приняли участие в  первомайском шествии;  митинг, посвященный Дню Победы 9 Мая; участие в празднике Дня района, День работников сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности, подготовлены и проведены новогодние мероприятия. В августе месяце  принимали активное участия на городской площади выставка-ярмарка «Сельское подворье» с привлечением с жителями поселка Зимовье, п.Безменово. 
	Проводилась и проводится большая работа по подготовке нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность администрации Искровского сельсовета. Особое внимание уделялось исполнительной дисциплине, организации контроля за исполнением распорядительных документов. 	
	В области хозяйственного ведения организованы работы по благоустройству, озеленению и уборке участков, закрепленных за структурными подразделениями на территории, прилегающей к зданию администрации.	
	В администрации Искровского сельсовета Черепановского района не стабильно функционирует локальная вычислительная сеть, включающая в себя более 6 персональных компьютеров.
	В 2014 году велась постоянная работа над официальным сайтом администрации  Искровского сельсовета Черепановского района. Добавлены новые страницы, постоянно обновляется информация.
	Ежемесячно, ежеквартально и ежегодно составляются планы работы администрации на соответствующий срок и по их исполнению составляются отчеты. Планы и отчеты утверждаются Главой  Искровского сельсовета. Поставленные задачи на 2014 год выполнены.
	Вместе с тем, есть ряд нерешенных проблем:
	нарушение сроков исполнения контрольных документов руководителями структурных подразделений администрации;
	нарушение срока подачи проектов постановлений и распоряжений при подготовке заседания коллегии;
	недостаточно выступлений ответственных работников администрации в средствах массовой информации.
           Для более эффективного выполнения задач  администрации сельсовета:
	1.Утвердить план работы  администрации Искровского сельсовета на 2015 год, согласно приложению.
	2. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.    



Глава Искровского сельсовета                                                                            С.П.Веревкин
      






Тишкина Л.И
54-344







































	
	Приложение 
к распоряжению администрации Черепановского района от 31.12.2014 № 86-Р 




ПЛАН  РАБОТЫ 
администрации Искровского сельсовета Черепановского района на 2015 год

Руководствуясь Конституцией РФ и Законами РФ, Постановлениями Правительства РФ, законами Новосибирской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Новосибирской области, Главы Черепановского района, Уставом Искровского сельсовета планируется работа администрации с целью организационного обеспечения функционирования аппарата администрации,  организации системы ведения делопроизводства,   своевременной подготовки проектов документов по основной деятельности и проведения «Часа контроля» при Главе сельсовета, заседаний Советов, комиссий, созданных при администрации сельсовета, упорядочения организационно-массовой работы в сельсовете, организационно-технического обеспечения работы Совета депутатов Искровского сельсовета Черепановского района, 

	№ пп
	Мероприятия
	Сроки проведения

	1
	 Организация мероприятий Совета депутатов
	

	1.1.
	Подготовка вопросов и организация мероприятий по проведению сессий Совета депутатов Искровского сельсовета, публичных слушаний
	по плану работы Совета (не реже одного раза в квартал)

	1.2.
	Подготовка проектов решений для рассмотрения их на заседаниях постоянных комиссий Совета депутатов сельсовета с последующим  рассмотрением их на сессиях Советов депутатов Искровского сельсовета
	по регламенту работы Совета депутатов

	1.4.
	Публикация материалов, решений сессий газете «Искровский вестник»
	в 7-дневный срок

	1.5.
	Утвердить график принятия муниципальных правовых актов на 2015 год в соответствии с действующим законодательством
	10.02.2015 г.

	1.6.
	Организация ведения регистра муниципальных правовых актов
	В течение года

	1.7.
	Организация встреч с населением депутатов с отчетом 
	В течение года

	2
	Подготовка и проведение совещаний при Главе сельсовета 
	

	2.1.
	Подготовка материалов на заседание коллегии
	Последняя среда каждого месяца

	2.2.
	Извещение членов коллегии и приглашенных лиц о сроках проведения заседания коллегии и повестке дня
	За 5 дней до даты проведения коллегии

	2.3.
	Публикация материалов в газете «Искровский вестник»
	Первый понедельник после проведения коллегии

	2.4.
	Подготовка материалов на заседание «Час контроля»
	Первый четверг месяца по мере необходимости

	2.5.
	Следить за плановым проведением комиссий, созданных в администрации Искровского сельсовета
	Постоянно


	3
	Кадровая работа
	

	3.1.
	Разработать программу формирования резерва управленческих кадров на 2015 г.
	1 квартал 2015 г.

	3,2
	Составление скоординированного плана работы администрации на квартал и календарного месячного плана массовых мероприятий
	до 28 числа каждого месяца

	5
	Организационное обеспечение проведения встреч с населением района
	

	5.1.
	Подготовка на утверждение графиков посещения Главой населенных пунктах Искровского сельсовета.
	Согласно графику 

	5.2.
	Изучение и анализ критических замечаний, предложений населения, высказанных Главе сельсовета по выездам населенные пункты
	После каждого выезда

	9
	Рассмотрение вопросов на планерных заседаниях у Главы
	

	9.1
	Анализ работы с документами, стоящими на контроле вышестоящих органов и Главы сельсовета, по устным и письменным обращениям граждан
	еженедельно,  «Час контроля» по мере необходимости,


	10
	Организация контрольной работы
	

	10.1
	Организация выполнения законодательных актов РФ, Новосибирской области, постановлений, распоряжений Губернатора области, решений областного Совета депутатов, постановлений, распоряжений, поручений   Главы района, Главы сельсовета  сбор информации
	Постоянно

	10.2
	Организация выполнения решений, принятых на сессиях Совета депутатов Искровского сельсовета, работа с критическими замечаниями, предложениями, высказанными депутатами Совета.   
	Постоянно

	10.3
	Использовать в полной мере компьютерную сеть администрации, программу документооборота и контроля за распорядительными документами Главы сельсовета, обращениями граждан, входящей и исходящей корреспонденции.
	Постоянно

	10.4
	Подготовка правовых актов для предоставления в прокуратуру
	Ежемесячно до 5 числа

	11
	Организация работы с обращениями граждан
	

	11.1
	Организация личного приема граждан Главой сельсовета
	Еженедельно
пятница с 10.00 до 12.00 час. П.Искра, каждая среда п.Зимовье,   Романово, 2 раза в месяц п.Безменово и п.Спутник

	11.2
	Организация выполнения письменных и устных обращений граждан, подготовка ответов на обращения за подписью Главы сельсовета
	Постоянно в течение месяца, после поступления

	12
	Организация работы с общественными объединениями
	

	12.1
	Подготовка плана совместной деятельности администрации сельсовета и общественных объединений на 2015 год
	01.03.2015



